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1. [ELSORENDU FEJEZETCiM - TIMES NEW ROMAN 14PT, SORKIZART,
KISKAPITALIS, MASFELES SORTAVOLSAGGAL)]

1.1.

1.1.1.

[Masodrendii fejezetcim - Times New Roman 13pt, sorkizart, masfeles

sortavolsaggal]

[Harmadrendii fejezetcim - Times New Roman 12pt, sorkizart, masfeles
sortavolsaggal]

[1. szinth felsorolas 1. eleme]
[1. szinth felsorolas 2. eleme]
- [2. szintl felsorolas 1. eleme]

- [2. szintl felsorolas 2. eleme]

Szoveg: Times New Roman 12

Sortavolsag: 1,5

Margok (font, lent €s jobbra, balra): 2,5 cm.

A dolgozatot érdemes ebben a dokumentumban formézni, és hasznalni az eldre beallitott

TDK stilusokat.

A dolgozat ajanlott szerkezete a kovetkezd {6 fejezetekbdl all (1 oldalakon kezdve):

Cimlap

Osszefoglal6 (regisztracidkor megadott, esetleg frissitett leiras)
Tartalomjegyzék

Tablazat- ¢és abrajegyz€k (keriilhet a Tartalomjegyzékkel egy oldalra)
Bevezetés

Dolgozat szovege (tobb fejezetre tagolva)

Osszefoglalas

Irodalomjegyzék

Mell¢kletek, fiiggelékek (opcionalis)

A dolgozat atlagos terjedelme: 25-80 oldal. Bévebb informacid, segitség a kari TDK

weboldalon is talalhat6 a dolgozat elkészitésével kapcsolatban.

A szOvegrész a Bevezetés fejezetben kezdodik, 1. oldalszdmmal. Az oldalszam a lap aljara

¢és kozépre kertiljon.



Az abrékat €s tablazatokat a szoveg kozott, kozépre rendezve kell elhelyezni, az dbrak eldtt
¢s a tablazatok utdn egy-egy sort iiresen kell hagyni. Az 4brak ¢€s tablazatok sorszamozasa

folytatdlagos, ndvekvo, egyértelmiien azonosithatd legyen.

Business Process Management
Life Cycle

1. abra: [kép cime]
Forras: [forrasmegjelolés]

A sorszam utan jelenjen meg az dbra vagy tablazat cime. Amennyiben nem sajat készitésrol
van sz0, a forrast is meg kell jelolni. (Nem kell feltiintetni, hogy ,,sajat készités”.) Ezek az
informaciok az abra alatt, illetve a tablazat felett helyezkedjenek el szimpla sorkdzii sorokban
(az [kép cime] 1. abra ¢és az 1. tablazat példajanak megfelelen).

1. tablazat: [tablazat cime]
Forras: [forrasmegjelolés]
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A képleteket a szoveg kozott, kiilon sorokban, és az oldal jobb oldalan sorszammal kell

ellatni. Példa:

n

ztixl.j =T, j=1...m
()

Az Irodalomjegyz€k fejezetnek csak a hivatkozott miiveket kell tartalmaznia a szerzok
szoros abc-szerinti felsorolasaval. Ha egy szerzonek tobb munkdja is szerepel, akkor a sorrendet

a megjelenés éve szerint kell megéllapitani, a kordbbival kezdve.



2. A SZAKIRODALMI HIVATKOZASOK TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

A dolgozatban a Harvard-rendszer szerinti hivatkozast kell alkalmazni. Ennek fontosabb
jellemzdi a kovetkezokben bemutatasra kertilnek.

A forrasra hivatkozni kell, akér sz6 szerint idézziik, akar sajat szavainkkal. Ha sz6 szerint
1dézilink egy miivet, akkor az atvett szovegrészt idézdjelbe kell tenni. Sz6 szerinti idézetnél az
idézett szOveg pontos oldalszamat is meg kell adni, tartalmi hivatkozasnal ajanlott. Minden mas
az irodalomjegyz¢ékbdl deriil ki, ahol a név €s az évszam alapjan kikereshetd.

A szdvegben a szerz6 vezetéknevével €s a mi megjelenésének évszamaval kell hivatkozni
a felhasznalt forrasmunkakra, konyvek esetén az oldalszamot is megadva:

A mindségmenedzsment szisztematikus modon biztositja, hogy a tervezett
tevékenységek tudatos modon meg is torténjenek. (Crosby, 1979, 22)

Konyv adatainak megadésa az irodalomjegyzékben:

Crosby, P. B. (1979): Quality is free, McGraw-Hill, New York

Folydiratcikkre vagy tobbszerzds, szerkesztett kotetben megjelent tanulmanyra hivatkozva
a szovegkozi hivatkozasban nem muszd) feltiintetni az oldalszamot, mert az
irodalomjegyzékben pontosan meg kell adni a mii helyét (oldaltol oldalig) a folyodiraton vagy
koteten beliil.

Benner, M. J., Tushman, M. L. (2003): Exploitation, exploration, and process management:
The productivity dilemma revisited, Academy of Management Review, vol. 28, pp.
238-256

Ugyanazon szerzd ugyanazon évben megjelent miivei esetén az abc kisbetliivel kiegészitve
kell megjelentetni a forrasokat (pl. Howarth, 1999a, Howarth, 1999b). Az irodalomjegyzékben
is ugyanigy kell feltiintetni.

Ha egy forrasmunkanak nincs feltiintetve a szerzdje, akkor cimének elsd két-hdrom szavat
hasznaljuk hivatkozasra az ismeretlen név helyett:

A technomenedzsment tipikusan keresztfunkcionalis vallalati tevékenység
(Management of ..., 1987).

Az irodalomjegyzékben igy szerepel:

Management of Technology: the Hidden Competitive Advantage. National Academy Press,
Washington, 1987

Az internetes forrasokra ugyanugy kell hivatkoznia, mint a nyomtatottakra. URL nem

szerepelhet sem a szovegben, az URL nem hivatkozas, hanem bibliografiai adat, amelyet csak

' A fejezet a BME GTK TDK Bizottsaganak hasonlé dokumentuma alapjan késziilt.
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az irodalomjegyzekben kell feltiintetni. Az internetes hivatkozasoknal a keresés idépontjat is
meg kell adni.
A szdvegben:
Ezeknek koszonhetden a szervezetek vezetdinek 1) megkdzelitéseket kell taldlniuk a
mindséget illetden, amelyek tulmutatnak az elmult negyedszazad hagyomanyos
eszkozein. (Srinivasan, Kurey, 2014).
Az irodalomjegyzékben:
Srinivasan, A., Kurey, B. (2014): Creating a Culture of Quality, Harvard Business
Review, https://hbr.org/2014/04/creating-a-culture-of-quality, 2017. 7. 15.
Kozvetett hivatkozasnal — azaz eredetiben nem olvasott, masvalaki mivében idézett
forrasmunkaék esetén — a szovegben az eredeti szerzore kell hivatkozni.
Az 1Q-tesztek tomeges hasznéalatanak 1918-as elkezdése ota az atlagos teszteredmény
24 ponttal nodtt (Neisser, 1997).
Az irodalomjegyzékben:
Neisser, U. (1997): The Rising Curve. American Psychological Press, Washington DC —
Hivatkozza: Goleman, D. (2002): Erzelmi intelligencia a munkahelyen. SHL Hungary,
Budapest, pp. 34



