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1. ALTALANOS ELOIRASOK

Az OTDK-dolgozat terjedelme a formai kdvetelményeket figyelembe véve maximum 800l-
dal lehet (als6 korlat nincs), ami a Bevezetés elsé oldalatol az Osszefoglalas utolsé oldalaig
értendo, az Irodalomjegyzék e terjedelembe mar nem tartozik bele. Azok a palyamunkak,
amelyek hosszabbak a meghatarozott maximum terjedelemnél, automatikusan kizarasra ke-
riilnek A dolgozatnak nem a torzsszovegét képezd egyéb anyagok (magyarazo részek, ké-
pek, tablazatok, abrak, kérddiv stb.) az irodalomjegyzék utan, mellékletként helyezenddk

el.

A dolgozatot a tudoméanyos munkakkal szemben elvart kovetelményeknek megfele-
18en kell elkésziteni.

Kiilon felhivjuk figyelmet arra, hogy a pldgium semmilyen formdban nem megenge-
dett, hivatkozas nélkiil a sajat alkotasok sem idézhetdek (6nplagium tilalma). Amennyiben
egy szerzd tobb dolgozattal is nevez az OTDK-ra (vagy akar korabbi TDK-dolgozataival
kapcsolatban), s ezek kozott tartalmi atfedés van, akkor sziikséges a masik dolgozatra vald
hivatkozéas ugyanolyan médon, mint mas felhasznalt irodalom esetében és ugyanez igaz az
egyéb sajat publikacidkra is. Amennyiben ez az 6nhivatkozas nem torténik meg, akkor az
plagiumnak mindsiil. A sajat szovegek atvétele esetében is elvart, hogy ezek mennyisége ne
haladja meg a mas hivatkozott munkak esetében is elvart szakmai, tudomanyos szokasos
aranyt.

A palyamunkébol egyértelmiien ki kell deriilnie, hogy mely rész, kinek a sajat mun-
kaja, ezért tobbszerz0s miiveknél kérjiik, hogy a tartalomjegyzékben jeldljék a hozzajaru-
last, szerzdséget. Kutatocsoportban végzett kutatdbmunka esetén fontos az elvégzett sajat,
6nallé munka pontos bemutatésa, illetve a kutatdcsoport tobbi eredményétdl valo elhataro-
lasa. Ennek egy javasolt megvaldsitasa lehet a dolgozat 1. sz. mellékleteként elhelyezett
tételes szerz6i hozzajarulas nyilatkozat, mely tételesen meghatdrozza, mi volt a szerzd sajat
munkadja.

A TDK-dolgozatok eredményeinek (folyoirat, konferenciakiadvany stb.) publikacioja
megengedett, sét, a TDK tudomanyos utdnp6tlas neveld szellemiségéhez, céljaihoz kimon-
dottan igazodik. Azonban etikai kérdéseket vet fel, ha a TDK-dolgozat eredményeit k6z16
tovabbi kozleményekben mas szerzok szerepelnek, mint az OTDK-dolgozatnal. A kozre-
miikodo, segitd (pl. konzulens) szerepe kiemelten fontos, azonban valddi szerzének nem

tekinthetd, a dolgozat a hallgato(k) 6nallé munkaja kell, hogy legyen.



A ,,Felhivas a 36. Orsziagos Tudomanyos Didakkori Konferencia Kozgazdasagtu-
domanyi Szekcidjaban valo részvételre” cimi dokumentum és 1. szama mellékletének
eloirasai kotelezéek, minden mas, ezen utmutatéban szerepld rész csak ajanlasként
keriilt megfogalmazasra. Jelen utmutaté segitséget nyujthat abban, hogy mind a tipogra-
fiai, mind a tudomanyos munkakkal elvart kovetelmények tekintetében magas szinvonalu

dolgozat kertilhessen leadasra.

Ezen Gtmutato beallitasai és tordelése megfelelnek a leirt formazasi elirasoknak.



2. AZ OTDK-DOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

Az OTDK-dolgozatot szamitogépen, szovegszerkesztd alkalmazasaval kell elkésziteni, Ti-
mes New Roman betiitipussal, 12-es betlinagysaggal, 1,5-es sorkdzzel irva, sorkizart igazi-
tassal. A szép kiilalakhoz az automatikus elvalasztast is célszerii hasznalni (az elvalasztasi

zona értéke 0,25).

2.1. AKULSO ES A BELSO BORITO

A kiilsO ¢és a belsd borito tordelése és adattartalma megtekinthetd az OTDK honlapjan a

Kozgazdasagtudomanyi Szekci6 felhivasdban talalhato kiilsd, illetve belsd boritd sablon-

ban.

2.2. ADOLGOZAT FELEPITESE

A belso6 boritot a Tartalomjegyzék, Tablazat- és abrajegyzék koveti (utobbi kelld szdmu
tablazat, illetve abra hianyaban mell6zhet6), a felsorolt lapok oldalszamozasa nélkiil (tehat
a Tartalomjegyzék, Tablazat- és dbrajegyzék tételeihez hozza kell rendelni az oldalszdmo-
kat, de a lapot nem kell szamozni). A szovegrész a kdvetkezd oldalon (a tartalom elsé ol-
dala) kezdédik, 1. oldalszammal. Az oldalszam a lap aljara, kozépre keriil. A margd minden
oldalon 2,5-2,5 cm + a kétéshez 0,6 cm (utobbi elhagyhato).

A dolgozatot decimalis rendszerben kell tagolni (lehetéség szerint legfeljebb négy
szinten), a tartalomjegyzékben rogzitetteknek megfeleléen. Az egyes szintek tovabbi bon-
tasanak csak akkor van értelme, ha a bontas eredményeként az alsobb szinten legalabb két
alfejezet keletkezik. Pl. Az 1.1. alfejezet alatt csak akkor van értelme az 1.1.1. alfejezetnek,
ha létezik az 1.1.2. (stb.) alfejezet is. Az egyes fejezetcimeket félkdvéren szedett 12-es mé-
retit NAGYBETUVEL kozépre rendezve javasolt irni, az alfejezetek cimeit pedig balra ren-
dezve, az alabbi példa szerint. Az utmutato alapjan készitett sablonallomany let6lthetd a
szervezOk honlapjar6l. Ennek stilusait, beallitasait alkalmazva konnyen az eldirasoknak
megfeleld dolgozatformatumot alakithatunk ki sajat munkankon. Példa a decimalis tago-

lasra:


http://otdk.hu/

1. A KOZGAZDASZ

1.1. AKOZGAZDASZ RUHAJA (KISKAPITALIS BETUTIPUS)

1.1.1. A kozgazdasz alkalmi viselete
1.1.1.1. Az oltony
1.1.1.2. A nyakkendo ...

1.2. AKOZGAZDASZ FIZETESE

1.2.1. 30 éves kor alatt
1.2.1.1. 30 éves kor alatt csalad nélkiil

1.2.1.2. 30 éves kor alatt csaladosan

1.2.2. 30-40 éves korig ...

A fejezet- és alfejezetcimek utan kovetkez6 tartalom elsé bekezdésénél nincs behtizas,
a masodik bekezdéstdl az elso sor (bal oldali) behtizasa 1 cm.

A dolgozathoz Mellékletek csatolhatok, amelyeket az Irodalomjegyzék utan, romai
szamokkal jel6lt oldalszamozassal ellatva célszerii elhelyezni. A Mellékletekben tablazatok,
abrak, egyéb olyan dokumentumok szerepeltetése célszerii, amelyek a dolgozat mondani-
valojanak illusztralasara szolgalnak, de nem képezik a dolgozat érdemi részét, vagy szoveg-
kozi elhelyezésiik tilsagosan széttordelné a foszoveget (pl. tobboldalas tablazat vagy abra-
sorozat).

A dolgozat tartalmazza a tudomanyos munkaktol elvart, alabbi harom pontot
lefedo, kotelezo elemeket:

a) a dolgozat elején (a bevezetdt kovetden) tartalmazza a szerz6 altal megvalaszo-

land6 tudomanyos kutatési kérdést;

b) explicit formaban megadja kutatasi modelljét és/vagy modszertanat;

c) adolgozat végén megvalaszolja a feltett tudomanyos kérdést; tézis-szertien Gssze-

foglalja a dolgozat tudomanyos szempontbol 0j, vagy jszerti eredményeit.



Osszefoglalva a dolgozat felépitése:

Kiils6 boritod nincs ol dal szam
Bels6 borito nincs ol dal szam
Tartalomjegyzék nincs ol dal szam
Téblazat- és abrajegyzék (ha relevans) nincsol dal sz am
Bevezetés 1.oldal

Foszoveg (szakirodalom, kutatasi moédszertan, eredmények, értékelésiik stb.)

Osszefoglalas xx. oldal(xx ¢ 80 oldal)
Felhasznalt irodalom és forrasok jegyzéke az ut ol s6 szamozott ol dal
Mellékletek (I, II stb.) romai alt-débkk
2.3. HELYESIRAS
A helyesiras, a stilus és a fenti formai kvetelmények a biralat szempontjai k6zott szerepel-
nek. A helyesirast illetden az MTA altal kiadott, legiijabb ,,A magyar helyesiras szabalyai”
cimi kiadvany (12. kiadas) az iranyado.
Kiilonosen tigyeljink az alabbiakra. As z 6 ve gk 6zi ki ledme yeWlls e k e t

juik. Al & bj e g yminded esctbed, mondat kdzben az esetleges irasjelek, vesszok, pon-
tosvesszok utan kovetkezik.! Ezek hidnyaban természetesen a labjegyzetelt sz6hoz tapad.

Hasonloképpenas z a z a | é kminéid a,szanfhax tagadaak. Ellenben a tobbi mérték-

egység (g, kg, m, km, 1) és a szdm kozé szokozt kell irni. Ugyeljink ak i s k ¢-xéa e |

nagy k @-t)dtéréehdsznalatara! Utobbit (Alt+0150) hasznaljuk szammal jelzett tol-ig
kapcsolatok (pl. 1700-1750), népnevek (pl. osztrak—magyar, égtaji iranyok (észak—dél), ut-
vonal iranyok (Varkeriilet—Széchenyi tér utvonalon), szerzéparosok (Abel—Polivka) esetén,
sz0koz nélkiil mindig a kapcsolt szavakhoz tapadva, viszont a kdzbevetett mondat — példaul

igy — esetében természetesen szokozzel hasznalatosak.

2.4. SZOVEGKOZI HIVATKOZASOK

A szdvegkozi hivatkozasok célja a szakirodalombdl nyert, a dolgozat gondolatmenetében

bizonyitd erejli, Iényegi informacidk forrdsmegjeldlése, amelyek a szerzd logikai okfejté-

seit, illetve szakirodalmi t4jékozottsagat, a témaba ill6 elézetes kutatdsi eredmények isme-

retét hivatottak bizonyitani. Korrekt hivatkozéasok hianyaban a dolgozat nem elfogadhat¢!
A koztudatban, illetve tudoméanyos kdztudatban 1évo sokszorosan bizonyitott, vagy idé-

zett tényeket, megallapitisokat természetesen nem kell hivatkozassal megtamogatni. igy pl.

Ligy.



nem hivatkozzuk le, hogy ,,Magyarorszag népessége fogyo tendenciat mutat”, hiszen ez ma
mar koztudott tény. Azt viszont meg kellene hivatkozni, ha az Gjabb adatok, eredmények
alapjan kideriilne, hogy a népesség gyarapodasnak indult.

A hivatkozasok modjanak elsajatitasara azonban altaldnos érvényli ajanlasok nehezen
adhatok, a tudomanyos igényti iras fortélyai — stilusa! — szakirodalom olvasasaval (nem tan-
konyvek, hanem szakfolyodiratok és szakkonyvek!) tanulhatok meg!

Alapvetéen két hivatkozasi modszer 1étezik, de ezek keveredhetnek. Elterjedtebb a
szovegkozi zardjeles, szerzo-évszam formula, amelynek tobb tipusa terjedt el (APA, Har-
vard stb., illetve bizonyos tipusok csak a szerzé vezetéknevét alkalmazzak: MLA, Chicago
stb.);itt a dolgozat végi Irodalomjegyzék megfeleld tételére a szerzd, szerzOparos, vagy ket-
tonél tobb szerzd esetén a vezetd szerzod, esetleg szerkesztd, illetve a kiadési hely megjelo-
1ésével utalunk, azaz hivatkozunk. A szerz6 csaladneve és az évszam mellett opcionalisan
szerepelhet — de a dolgozatban egységes legyen! — a szerz6(K) keresztnevének, keresztne-
veinek kezd6 nagybetlije. Az Irodalomjegyzékben viszont minden esetben ki kell irni a
szerzd(k) keresztnevének kezdd nagybetlijét, sot, ritkan, pl. egyes folyodiratok a teljes ke-
resztnevet is kiirjak.

Egy szerzd esetén: (Kovacs, 1975) vagy (Kovacs J., 1975), két szerzd esetén (Abel—
Polivka, 1998), harom vagy tobb szerzé esetén (Kornai et al., 2004). (A kiilonb6z6 folyo-
iratokban, monografidkban, konyvekben az irasjelek hasznalatara — pont, vagy vesszd, a
szerzOparosok elvalasztasanal nagykotdjel vagy ,,6s” szocska — szamtalan példa eléfordul,
Iényeg a dolgozat egységessége ebbdl a szempontbdl is.) A szovegkozi hivatkozas még kor-
rektebb, ha oldalszdmra is torténik utalés, fliggetleniil attol, hogy az idézet sz szerinti-€
vagy sem. Pl.: (Kovacs, 1975: 62.) vagy (Kovacs, 1975, 60-61.) vagy (Kovécs, 1975, p.
64.). Ha az évszam, pl. a kiad6 gondatlansadgabdl fakadéan nem ismert, akkor az évszam
helyett az é.n. (,,év nélkiil”) rovidités hasznalatos, azaz évszam nem ismert, nincs, vagy az
s.a., azaz ,.,sine anno”.

A Kis ,,p” jelentése latinul pagina (angolul page). A tol-ig oldalszam esetén értelem
szerlien ,,pp.”-t irunk, azaz page-to-page. Ritka, de a magyar megfeleld is hasznalhat6, de a
magyar nyelvnek megfelelden az ,,0.” betli az oldalszam utan kovetkezik és nem duplazzuk
(pl. 43. 0. vagy 45-87. 0.).

A szovegkozi hivatkozéasok elhelyezési modja a szovegben tobbféle lehet. A széveg-
kozi hivatkozasokat — fOképpen, ha egy-egy megallapitast tobb szakirodalmi tétel tamaszt
ald — lehet a bekezdések végére, am a zar6 irdsjel elé tenni, figyelembe véve a megjelenési

évet, illetve az abc-rendet (Machlup, 1934; Dabrowski, 1994; Racz, 2003). A korrekt médon



nagyobb pontossagra torekvd hivatkozasok esetén ajanlott a mondatok végére, sét monda-
tok kozben (Barabas, 2003) tett hivatkozas is (Gyorfty, 2009). Bar ez az olvashatdsag rova-
sara mehet. Amennyiben a hivatkozasok szdma nem halad meg egy kritikus mértéket — pl.
szinte mondatr6l mondatra hivatkozasok talalhatok — javasoljuk a minél nagyobb precizi-
tasra torekvést, a hivatkozasok adott gondolatok utan szervezését, fliggetleniil a bekezdések
veégétol.

A mondatkdozi hivatkozasoknak masik formaja, amikor a szerz6t nevét belefogalmaz-
zuk a mondatba: ,,Weber (1982) szerint stb.” Ekkor tehat a szerzo, szerzok neve kikeriil a
zardjelbol.

Ha egy olvasott szerzonél olyan hivatkozott munkat taldlunk, amelynek kozlése sza-
munkra hasznos, 4m az eredeti dokumentumot nem tudjuk fellelni (pl. rég megjelent kiil-
foldi munkardl van sz6) a kovetkezd példa ad iranymutatast: (Yaari, 1965, idézi Marchiori,
2011). A hivatkozasok 1ényege, hogy a tudomanyos értékii igazolasok visszakdvethetoek
legyenek. A szabalyok betartdsaval elérhetd, hogy a mar feltart tudomanyos eredményeket
ne kelljen Gjra és ujra igazolni, ezek hivatkozasi alapként szolgalhassanak. Kiemelten fon-
tos, hogy mindig arra a munkéra kell hivatkozni, amelyet olvastunk, nem elfogadott, hogy
a fenti példa esetén Marchiori tanulmanyanak elolvasasa utan kézvetleniil (Yaari, 1965)-re
hivatkozzunk! Utobbi hivatkozasnak megfeleld szakirodalmi tétel tehat nem szerepelhet az
Irodalomjegyzékben, azt az olvas6 az idézd mii irodalomjegyzékében talalhatja meg.

Az OTDK-dolgozatok esetében elsédlegesen a zardjeles, szerzé-évszam formula
(APA, Harvard stb.) hasznalata sziikséges (szovegkdzben a szerz6 keresztnevének megje-
161ése nélkiil, az Irodalomjegyzékben a szerz6 keresztnevének elsé nagybetiijét megadva),

a kozgazdasagi tudomanyteriileten ez a legelterjedtebb, legelfogadottabb modszer!

A masik hivatkozasi mod a labjegyzetelés, amelyet ennek sajatossagai miatt f0képp
a bolcsészettudomanyok, a torténettudomanyi €és kapcsoldédo targyt tudoményos irasok
hasznalnak. Ennek segitségével ugyanis a szoveg olvashatosaganak rontasa nélkiil sokkal
tobb hivatkozas helyezhetd el, ami a miifaji-szakmai sajatossagok miatt e munkéknal indo-
kolt, hiszen pl. a torténelem egyes eseményeinek rekonstrualdsa szamtalan forras hasznéla-
tat kovetelheti meg. Ezért a 1abjegyzeteléses hivatkozasi rendszert els6sorban akkor érde-
mes/indokolt hasznalni, ha ezek a koriilmények fennallnak. (A végjegyzetek alkalmazasat
csak sajatos miifaji sajatossagok indokolhatjak, ezek hasznalatat kiilondsen kertiljiik!)

A labjegyzetelés alapesete, amikor az els6 eldfordulasnal a bibliografiai tétel minden

adatat megadjuk. Ertelemszeriien, mivel ennek a modszernek a célja a nagyobb pontossag,



a pontos oldalszamra hivatkozunk.? A tovabbi emlitésekkor, azaz hivatkozasokkor a szerzé-
évszam (Harvard-)formula hasznalhato.® Az itt ismertetett eljaras altalaban olyan szakfo-
lydiratok esetében hasznalatos, ahol hianyzik a tanulmanyok végérdl az irodalomjegyzék —
hiszen a labjegyzetekben, az els6 emlitéskor mindent pontosan megadnak. Az OTDK-dol-
gozatok esetében viszont az Irodalomjegyzék nem maradhat el, igy az elsé hivatkozasok is
a szerz6-évszam (Harvard-)formulat kovethetik! Kiemelve, hogy a labjegyzetek alkalma-
zéasa csak kiilonleges esetekben javasolhatd, a hivatkozasok kapcsan a szerz6-évszam (Har-

vard-)formula hasznalatat ajanljuk.

Azonf o rorkd s Mmoo n kesktében, ahol eredendden ismeretlen a szerzok kiléte,
¢s bizonyos esetekben nem értelmezhetd a kiado, a megjelenési hely vagy akar a megjele-
nési év sem (szakmai szervezetek altal jegyzett anyagok, tervdokumentéciok, torvények,
jogszabalyok stb.) a labjegyzetelést vagy a ,,beleszovegezést” célszerii alkalmazni fligget-
leniil attol, hogy alapesetben a szerz6-évszam (Harvard-)formulat hasznaljuk. Megjel6lés
nélkiili szerzdi kollektivak vagy cégek altal készitett (terv)dokumentumok esetében a doku-
mentum cimét beleszovegezziik a fészovegbe: ,,A Nyugat-dunantili Regionélis Munkatiigyi
Kozpont Negyedéves munkaerd-gazdalkodasi felmérése szerint Vas megyében nétt a mun-
kanélkiiliseég 2007 6szén” ,,A KSH 1990-es népszamlalasi adatai szerint”. Vagy labjegyze-
teléssel hivatkozzuk meg a dokumentumot. Utdbbi hasznélata esetén az oldalszdmot is meg-
adhatjuk.* Altalaban tehatke r U | § #l &é& m$z & m {)f Hoarr nv(dyetzk: Urbani-
tas Kft. 2000)!

Viszont ha a dokumentumot egy altalanosan elismert szakmai szervezet készitette, a
szervezet mozaikszavat és a megjelenés évét felhaszndlva hasznalhat6 a szerzé-évszam
(Harvard-)formula, ez a hivatkozas tehat jo: (KSH, 1994; OECD, 2011). Némileg tehat ru-
galmasan jarhatunk el ez utdbbi esetben. (V0. az Irodalomjegyzék tagolasarol irtakat a 2.8.
alfejezet végén!)

Torvények esetében ugyanigy beleszovegezhetjiik azokat, vagy labjegyzetbe kertilhet
a torvény pontos cime, pl.: ,,A helyi dnkorményzatokrol szold 1990. évi LXV. térvény (a

tovabbiakban: Otv.) 1§-ban olvashatunk a térvény céljarol”.®

2 Pl.: Szirmai V. 1988: ,,Csinalt” varosok. Magveté Kiadd, Budapest p. 75.

3 Pl.: Szirmai V. 1988, p. 124. vagy Szirmai 1988. i.m. p. 124. (i.m.=idézett mii)

4 Pl.: Veszprém Megye Gazdasagfejlesztési Programja, Veszprém Megyei Onkorméanyzat, Veszprém, 2001. 15.
51990. évi LXV. térvény a helyi dSnkormanyzatokrol. 1§



Ha a hivatkozott informaciot szakember(ek), pl. egy interji soran megkérdezett sze-

mély(ek) kdzlése alapjan allitjuk, labjegyzetes formaban tessziik meg a hivatkozast.®

2.5. SZO0 SZERINTI IDEZES
A sz6 szerinti idézeteket a fentieknek megfelelden szintén hivatkozhatjuk mindkét mod-
szerrel. A szo6 szerinti idézetet idézdjelbe kell tenni, az idézet végén pontos forrasmegjeld-

I¢éssel, azaz oldalszam-megjeldléssel is, az alabbi példa szerint.

»|...] a tudosnak arra kell torekednie, hogy megértse a vilagot, és a jelenségek széle-
sebb korére pontosabb szabalyokat allapitson meg. Ez a kotelezettségvallalas viszont arra
sarkallja, hogy egyediil vagy kollé¢gaival egyiittmiikddve, a természet valamely teriiletét em-
pirikus részletességgel, alaposan megvizsgalja. S ha e vizsgalat soran szembe6tld rendezet-
lenséget talal, akkor ennek arra kell 6sztondznie 6t, hogy ujra tokéletesitse megfigyelési

modszereit, vagy még pontosabban kifejtse elméleteit.”
(Kuhn 2000. p. 53.)

Ugyanez lehetséges a szovegbe agyazottan is, am ekkor javasolt a dolt betiis kiemelés:
w [ -] a tudodésnak arra kel torekedni e,
kér ére pontosabb szabdaalyokat &l | apdsars
kallj a, hogy egyediul vagy kol l égai val

ri kus részletességgel, al aposan meguvi

7z

hogy
on me
eqgy U
zsgal

|l enséget tal al, akkor ennek arfntaekenelgf 6 gye
médszereit, vagy még p ouhn80@ p. 539 A hiviitkofase j t s e

feloldasa ugyantgy torténik, mint mas esetben, az Irodalomjegyzékben. Irodalmi, torté-
nelmi személyiségektol vett idézetek, kiilondsen mottok esetén, a pontos hivatkozasok mel-
16zhetdk, hiszen ezeknél nem mindig ismert a pontos megjelenési hely, ha egyaltalan meg-

jelent valahol:

,Mindent megfontoltam, mindent meggondoltam.”

Ferenc Jozsef

6 PI.: Kovacs Kazmér szives szobeli kozlése nyoman.



Azonban az OTDK-dolgozatban a gyakori sz6 szerinti idézeteket keriilni kell — csak
miifaji, témabeli sajatossagok esetében indokolhatd szamos idézet — hiszen a szerzének el-
sOsorban sajat gondolatairol, sajat vizsgalati eredményeirdl kell szamot adnia, nem ,,0lva-

sonaplo” irasa a cél!

2.6. AZ INTERNETES FORRASOK HASZNALATA

Az internet hasznalata ma mar széles korben elterjedt, a hatalmas és tobbnyire szabadon
terjedd informécidk hasznalata azonban koriiltekintést, forraskritikat igényel, ez kiilondsen
igaz a tudomanyos igényii dolgozatok, igy az OTDK-dolgozatok esetében.

A tudoményos életnek nem véletleniil alakultak ki a publikacids forumai, a szakfo-
lyoiratok. Ezek a szinhelyei az 0j tudomanyos eredmények kozlésének, megvitatdsanak. A
dolgozatok tobbnyire eldzetes lektoralas utan jelennek meg, pontos bibliografiai adatokkal
¢s hivatkozéasokkal.

Ezek a koriilmények altaldban nem allnak fenn az interneten olvashaté anyagokkal
kapcsolatban, hiszen az internet szabad utat ad mindenkinek hogy véleményét, gondolatait
terjeszthesse. Sok anyag, kozlés esetében nem is ellendrizhetd le az elsddleges informacio-
forras. Ezért csak azon internetes anyagok hasznalata ajanlott, amelynek legalabb szerzdje,
cime van. Nem art az sem, ha ezek biztos forrasokbol (tudomanyos szervezetek, szakintéz-
mények, hivatalok, folyodiratok, napilapok stb.) szarmaznak.

Az Irodalomjegyzékben tehat a lehetd legtobb adatot meg kell adni (szerzd, cim stb.),
az internetes cim esetében toreked;jiink a teljes elérhetdség (link) megadasara. A linket azon-
ban ne hiperhivatkozasként (kékkel, alahuzottan), hanem egyszerli szovegként illessziik be!

Tehat ha egy weboldalon fellelt cikknek 1étezik — nem fantdzianevii — szerzdje, meg-
jelenési ideje, cime, akkor ezeket ugyantigy meg kell adni az Irodalomjegyzékben, mint
offline anyagoknal, csak a teljes linket is hozzaflizziik. Léteznek online folyoiratok, napila-
pok stb. (pl. Economics E-Journal, economist.com, index.hu, hvg.hu) is, ezeket az Iroda-
lomjegyzékben teljes folyoiratként is megadhatjuk, természetesen a teljes link hozzaflizésé-
vel. A korrekt hivatkozas esetén szerepel a let6ltés datuma is, bar ez mit sem segit akkor, ha
a hivatkozott anyagot idokozben eltavolitottak az internetrdl. Ez az eshetdség az internetes
anyagok egyik nagy kritikajat jelenti.

Természetesen nagyon sok szamszaki adat, aktudlis informaci6 az interneten lelhetd
csak fel, ilyenkor az Irodalomjegyzékben a forrasul hasznalt intézményeket, illetve azok

honlapjait kell feltiintetni.
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Sok tudomanyos szakfolyoirat is megtaldlhatd a neten, sajat honlapokon, folyodirat
adatbazisokban. Ezeknél, ha nyomdahii megjelenéssel szerepelnek, az Irodalomjegyzékben
a bibliografiai adatokat a szokvanyos modon kell feltiintetni, majd a konnyebb fellelhetéség
végett az un. DOI (digital object identifier) kodjat, ennek hianyaban pedig az internetes
hivatkozast kell megadni. Bizonyos esetekben, pl. ha a folyoiratcikk még csak az interneten
jelent meg (online first vagy megjelenés alatt), szintén az in. DOI kodjat kell szerepeltetni.

Lasd az Irodalomjegyz¢k példainal (Ballet et al. 2011).

2.7. TABLAZATOK, ABRAK

A tablazatok a statisztikai el6irasok szerint készitenddk. A tablazat tartalmi része 10-12-es
bettimérettel készithetd, sortavolsag nélkiil, a cellakban fiiggdlegesen kozépre helyezve a
szoveget. Az oszlop cimei (fejléc) altaldban kozépre rendezettek, a sorok cimei (oldalléc)
balra rendezettek, mig a tdblazatban szerepld tartalom vizszintesen jobbra igazitottak, &m
ugy hogy jobbrol behuzassal, illetve decimalis tabulalassal (jobbrol behuzva, tizedesvesz-
sz6hoz igazitva) nagyjabol az oszlop kdzepére orientaljuk dket. Celldkban 1évo szoveg ese-
tén a kozépre zaras vagy a sorkizaras (elvalasztdssal) javasolt. A tdblazatban pontosan fel
kell tiintetni a mértékegységet. A fejlécet félkovér, az oldallécet dolt és/vagy feélkovér betii-
vel ajanlatos irni.

A tablazat szamozasa a cim elott szerepel, a tablazat szot kovetd kettdspont utan ko-
vetkezik a tdblazat cime a tdblazat felett, félkovér betiikkel, kdzépen, 12-es betlimérettel. A
tablazatot vizszintesen a lap kozepére kell igazitani.

A forrasmegjelolést alapvetéen szerz6-évszam (Harvard-)formulaval tessziik meg,
vagy pl.: sajat kérddives adatok, KSH 1990-es Népszamlalas alapjan sajat szamités stb.) a
tablazat alatt, annak bal széléhez rendezve szerepeltetjiik. A forrasmegjeldlésekor a labjegy-
zetelés nem hasznélhato!
példaul a vonatkoz6 mondat, vagy bekezdés végére illesztve, dolt betiikkel kiemelve (1 .
| & g Vagy beszovegezve a mondatba: ,,Az1 . t &Glapjaranegallapithatd, hogy...” Ke-
riiljiik tehat az ,,alabbi tdblazatban”, ugyanigy ,,a fenti dbran” stb. megfogalmazasokat. Ve-
gyiik észre, hogy a fenti médon némileg szabadabban helyezhetjiik el az illusztraciokat, illetve
tagolhatjuk a szoveget, altaldnos szabaly ugyanakkor, hogy a tablazat/abra az utalas utan ko-

vetkezzen, ettOl csak szamos illusztraciod torldodasa esetén térhetiink el.
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1. tablazat: Fajlagos mutaték a kutatointézetek és mas kutatohelyek szektorban, 2006

Teljes munka-
idore atszami- E . .
TNEe cas gy foglalkozta Egy kutatora
tott létszam Kanltji;](gltus, réfl::dFi tas| tottrajutd K+F | juté K+F rifor-
ossze- | ebbél raforditas ditas
sen | kutato
fé millid Ft
Kutatdéin
a t obb-i 3960 | 2291 833 26 957 6,8 11,8
hely, MT
MTA 4209 | 2935 1288 33416 7,9 114
Osszesen| 8169 | 5226 2121 60 373 7,4 11,6

Forras: KSH (2006) alapjan Mosoniné—Szunyogh (2008) p. 73.

Az abrék (grafikon, térkép stb.) cime a sorszammal egyiitt az abrdk aljan szerepel,

A Ugyadgy,

a forrasmegjelolésénél a tablazatoknal emlitett modokon jarhatunk el. Ha egy szerzé mo-

kozépre rendezve, egyébként a tablazatok cimformazasahoz hasonléan (1 .

delljét mi szerkesztjiik meg szamitdégépen (pl. Porter 6t versenyeré modelljét mi rajzoljuk
be a dolgozatba), attol az a forrasmegjeldlésben még nem mindsiil sajat szerkesztésnek, csak
ha modositunk rajta. (Ez esetben pl. a korrekt hivatkozas ,,Vezetéknév, (évszam) alapjan

kismértékben modositva” lehet.)

szervezeti ellendlids az IR/T fejlesziésekkel
szemben, a meglévo &llapotok konzervélésara,

nagy -
az informatikai irdnyitas decentralizélaséra

A

decentralizalt, meg-

diffazio:
az informatikai irdnyitas
decentralizéliséganak a
foka a szervezeten belll

lehetoségeket
biztosité IR/IT

hatarozo IR/IT szerep

kozpontositott,
hagyomanyos IR/IT

meghatérozo IR/T,
kritikus szerep

a versenytarsak és
a parinerek az informatikai
rendszerek és az
alkalmazott technolégiak
fejlesziésére késztetnek

kicsi

inflzio:

a véllalat informatikai rendszerekidl
valo fliggdségének a mérike

=
nagy

1. abra: Az IR/IT menedzsmentkornyezete

Forras: Raffai

(2006) p. 115.
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A forrashivatkozas el6tt opciondlis lehetdség a jelmagyarazat elhelyezése, ha az dbran
a kiilonféle jeleket betiik vagy szamok jelzik. A grafikonok abrazolasa koordinata-rendszer-
ben, pontosan sziikséges. Magyar nyelvii dolgozatban a tablazataink/abraink feliratai is le-
gyenek magyar nyelviiek.

Tablazatok €s abrak mellett természetesen fényképek is elhelyezhetdk a dolgozatban.
Nagyobb mennyiségben azonban célszertii ezeket a mellékletbe tenni, hacsak nincs 1ényeges
magyarazo tartalmuk, illetve modszertani szerepiik a szoveg szempontjabol. A formai el6-
irasokat illet6en ezekkel az abraknak megfeleléen jarunk el, s hasznalhatjuk az 1 . |, R.

k éspb. megjeloléseket.

2.8. AZ IRODALOMJEGYZEK

Az Irodalomjegyzék a dolgozat végére keriil, a szerzOk szoros abc szerinti felsorolasaval.
Célja, hogy a szovegkozi hivatkozasokat feloldjuk, hivatkozasaink pontos adatai az olvasok
részére kdnnyen beazonosithatdak legyenek. Szerzo-évszamos (Harvard) hivatkozasi formula
esetében ezért kezdddnek az Irodalomjegyzékben az egyes tételek ugyanigy a szerzo(k), majd
az évszam szerepeltetésével. Az Irodalomjegyzék tehat nem az ihletadd, hanem a konkrétan
felhaszndlt irodalmak gytijtéhelye, olyan anyagoké, melyekre a dolgozatban szévegkdzben
hivatkoztunk. Altalanossagban elmondhaté tehat, hogy az Irodalomjegyzékben azon forrasok
szerepelnek, melyek szovegkozi hivatkozasban is megtalalhatoak.

Egy szerzd tobb munkéja esetén a sorrendet a megjelenés éve szerint kell megéllapi-
tani, a korabbival kezdve. Ha egyszerz0s és szerzotarsas munkai is vannak, akkor el6szor
az elébbiek, aztdn az utobbiak kovetkeznek, a tarsszerzOk abc-rendje €s a megjelenési év
figyelembe vételével, értelemszerlien. Azonos év esetén az évszam utan kovetkezd kisbetlis
megkiilonboztetés alkalmazando (pl.: Osborne, 2005a, illetve Osborne, 2005b stb.).

Konyv, szakkonyv, konyvrészlet/tanulmanykotet és szakfolyoirat, illetve napi- és
hetilapok esetében mas és mas formula hasznaland6 (lasd alabb). Az oldalszamot, ahogy
fentebb mar el6keriilt, a ,,p.” (6sszoldalszam) vagy ,,pp.” (oldalszam t6l-ig) vagy ,,0.” (le-
hetséges a magyar megjelolés is) roviditéssel adjuk meg, de az is altalanos, hogy csak az
oldalszamok szerepelnek. Eléfordul, hogy az Irodalomjegyzékben — a szovegkozi hivatko-
zasokban nem! — a vezetékneveket kiskapitalis, vagy nagybetiis forméban irjak, igy emelve
ki Oket. Jelen ttmutatd a vezetéknév, keresztnév sorrendet ajanlja, magyar nevek esetén a
magyar helyesirasnak megfelelden, a kiilfoldi nevek esetén pedig vesszdvel elvalasztva, de

szamos eltéré megjelenités is ismert.
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A szerz6(k) tudomanyos fokozatat vagy cimét (pl. dr., akadémikus), munkakori beso-
rolasat (pl. féosztalyvezetd) nem kell megadni, még akkor sem, ha ezek akar a hivatkozott
konyv boritdjan is szerepelnek! Az Irodalomjegyzék soraiban a kiilon sorba atcstiszo szam
vagy betli szépséghibajat pl. a betlik stiritésével lehet eltiintetni. Mint a kdvetkezd példaknal
is lathat6, az Irodalomjegyzék tételeit szimpla sorkozzel irhatjuk.

A kovetkezd adatelemek hianya esetén magyar nyelvi, illetve idegen nyelvi kozle-
ményeknél a kovetkez6 roviditéseket kell alkalmazni:

— Megjelenési hely ismeretlen: H.n. (azaz ,,hely nélkiil”, vagy s.1., azaz ,,sine 1oco”)
— Kiado ismeretlen: Lk. (azaz ,,ismeretlen kiadd”, vagy s.n., azaz ,,sine nomine”)
— Megjelenési év ismeretlen: E.n. (azaz ,,év nélkiil”, vagy s.a., azaz ,,sine anno”)

Fenti tipusu irodalmi tételek esetén eléfordul, hogy a szerz6 kiléte ismeretlen (viszont
van kiado, megjelenési hely és évszam). Ez szakfolyoiratok esetében szerkesztdségi kozle-
mények, bevezetdk esetében fordulhat eld, napi- €s hetilapok esetében viszont meglehetdsen
gyakori. Ez esetben ne hasznaljuk a szerz6 neve hianyaban az ,,N.N.” vagy az ,,Anonym”
kifejezést (ugyanis ha tobb ilyen lenne az Irodalomjegyzékben, a szerz6-évszam (Harvard-
)formula hasznalata nehézkessé valhat). Ilyenkor a gazdadokumentum nevének elsé, néveld
nélkiili szava (vagy szavai) jelentik az elsé adatelemet, ezt kell figyelembe venni a beti-
rendbe sorolasnal is. (V6. a szovegkozi hivatkozasok fejezetében irtakat az eredendéen hi-

anyzo szerzdjii forrasdokumentumok esetével.) Példaul:

Economist (2000): Deadly embrace. The Economis2000. 03. 30.
http://www.economist.com/node/298112 (letdltve: 2011. 03. 05.)

2.8.1. Az irodalomjegyzék-tételek megadasanak fébb esetei
2.8.1.1. Konyv

Konyvek esetén a sorrend: szerzd, évszam, ¢ | (mana pont), kiadas szama, kiad6, megjele-
nés helye, esetleg 6sszoldalszam.

A konyv terjedelmét (oldalszamat), illetve a kiadas szamat azért szokéas megadni, mert
ennek jelentdsége van az oldalszam szerinti hivatkozas azonositdsaban. (Pl. ugyanannak a
konyvnek ugyanazzal a szoveggel ugyanabban az évben két kiaddsa van, de az atszerkesz-

tett méasodik kiadasnak mas az oldalszamozasa.)

Hetyei J. (szerk.) (2001): Ve z et 6 i dont ést amogat oo és
gy ar or Samputgrbooks, Budapest

Illés M. (2008): Ve z et 6 i g A kiadag KoéswghtKéadod, Budapest, 468 p.
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Kuhn, T.S.(2000:A t udomanyos f or @sisidKadoBadipests282pr ke z e t ¢
Machlup, F. (1934): Fi hr er dur c h dBeitedge Kur Kogukterforghmdg 6.t i k

Verlag Julius Springer, Wien, 232 p.
Raffai M. (2006): Az i n f .®alatia Kiadd, é.1., 416 p.’
Szirmai V. (1988):, Cs i n al t Magweta Kiadds Rudapest

Weber, M. (1982):A pr ot est ans et i ka Géndolat&Kiado,Bpdapésta | i z mu

Ez uaodbktlk silGritésével el egadnsan egy

sor b

Weber, M. (1982):A pr ot est ans et i ka GéndolatKiadd, Byaldpesta | i z mu

Ujra kiadott mi hivatkozasa:

BullaB.—Mendol T. (1947/1999): A Ka-mp d € n c e . Orérdgod Koangvaéai Ta-
nacs, Budapest — Reprint: Lucidus Kiad6, Budapest, 420 p.

2.8.1.2. Tanulmdnykdotet-cikk, konyvfejezet
Tanulmanykotet-cikk, konyvfejezet esetén a sorrend: szerzd, évszam, tanulmany-cim, vagy
fejezetcim (utana pont), In: tanulmanykotet/konyv szerkesztéje,t a n u | mé n yakokut

me n t u m(utan€pbntn &iadodja, megjelenés helye, a cikk oldalszama tol-ig.

Gyorfty D. (2007): A szocialista rendszer 6roksége. Egyenstlyzavarok tovabbélése és at-
alakulasa. In: Murakozy L. (szetk.): Fecseg a felszin és
tudat al at tpiok i a.Adeeirhich#iadd, Budapest, pp. 129-161.

Modigliani, F. — Bumberg, R. (1954). Post-Keynesian economics. In: Kurihara, K. (ed.):
Demography and Financial MarketRutgers University Press, New Brunswick, pp.
388-436.

Osborne, G. M. (2005a): Personality and the Intergenerational Transmission of Economic
Status. In: Bowles, S. — Gintis, H. — Osborne, G. M. (ed.): Unequal Chance<rin-
ceton University Press and Russell Sage Foundation, New York, pp. 208-231.

2.8.1.3. Szakfolyoirat
Szakfolyoirat esetén a sorrend a kovetkez6: szerzd, évszam, cim (utanapont),f ol y 6 i,

¢vfolyam szama, szam, oldalszam tol—ig.

Abel I. — Polivka G. (1998): A bankpiaci verseny Magyarorszagon a kilencvenes évek ele-
jén.Ko6 z gazda s,d5évf. 63z, ppndB4e557.

Ballet, J. — Bazin, D. — Dubois, J-L. — Mahieu, F-R. (2011): A note on sustainability econo-
mics and cabability approach. Ecological Economigsin press DOI: 10.1016/j.eco-
lecon.2011.05.009

" A felsorolt tételek mintak, mint azt az eldzéekben tobbszor is kiemeltiik a dolgozatban legyiink egységesek,
pl. az oldalszam megjel6lésénél egységesen hasznaljuk a p. vagy o. roviditést.
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Dabrowski, M. (1994): The Ukrainian Way to Hyperinflation. Communist Economies and
Economic Transformatiqi/ol. 6 Issue 2, pp. 115-137.

Kornai J. — Maskin E. — Roland G. (2004): A puha koltségvetési korlat L. K6z gazdasagi
Szemle51. évf. 7-8. sz., pp. 608-624.

Kovacs J. (1975): Az életszinvonal-tervezés konzisztenciafeltételei. K 6 z g a z d ane,a g | Sz
22. ¢évt. 1. sz., pp. 60-64.

Marchiori, L. (2011): Demographic Trends and International Capital flows in an integrated
world. Economic ModellingVol. 28 Issue 5, pp. 2100-2120.

Mosoniné Fried J. — Szunyogh, Zs. (2008): Kutatas és fejlesztés a kozszféraban. K 6 z ga z d a -
sagi ,Sxdé&fnlsz, pp. 60-79.

Osborne, G. M. (2005b): How important is your personality? Labor market returns to per-
sonality for women in the US and UK. Journal of Economic Psychologyol. 26 Issue
1, pp. 827-840.

Récz K. (2003): Elhtizodo atmenet: A megélhetési stratégiak valtozdsa Kalmanhazan. Szo-
ci ol 6gi,a3iévifSz= ppl 180-117.

2.8.1.4. Napilapok, hetilapok
Napilapok, hetilapok esetében a bibliografiai kovetelmények azonosak a szakfolyodiratoké-
val. Ha sok sajtoforrast hasznal fel a szerzo, ezeket is ajanlatos kiilon rendezni az Irodalom-

jegyzéken beliil, egyébként szerepelhet a szakirodalmon beliil.

Bauer T. (2008): Az afa védelmében. N € p s z a 6@ &/ fS185¢0. sz., p. 12.
Bonyhadi P. (1992): Add mar Uram, a hitelt! F i g y36.Evé 17. sz., p. 27.

Veress J. (1992): Huszondt kérdés...: Tudjunk a valsag sulyossagarol. Magyar Nemzebs.
¢évf. 288. sz., p. 6.

2.8.1.5. Lexikonok, kézikonyvek

Lexikonok, kézikonyvek esetében, ha azonosithato a szocikk, részlet szerzdje, a tanulmany-
koteteknél, konyvfejezeteknél megadott modon jarunk el. Viszont ha ez nem lehetséges,
kétféle ut kinalkozik. Vagy az ismeretlen szerzé esetén javasoltakat alkalmazzuk, vagy ha
ismert, a foszerkeszto(k) nevének felhasznalasaval képezziik a szerz6-évszam (Harvard-

)formulat.

Révai Nagy Lexikona (1924): Repiildgép. In: XVI. kotet. Révai Testvérek Irodalmi Intézet
Részvénytarsasag, Budapest, pp. 177-187.

Varady A. — Berey G. szerk. (1934): Gazdasagi Akadémia. In: Erdélyi monografia. Gloria,
Satu-Mare p. 144.
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2.8.1.6. Internetes hivatkozasok

Az internetrdl letoltott szakmai anyagok lehetséges hivatkozasai:

Bakos, Y. — Brynjolfsson, E. (2000): Bundling and Competition on the Internet. Marketing
ScienceVol. 19., No. 1., Winter 2000
http://ebusiness.mit.edu/erik/Bundling%20Competition685305.pdf (letdltve: 2011. 02. 11.)

Barabas Gy. (szerk.) (2003):A f el ért ékel 6 d é.2003. mamiesk ul aci 0
http://www.mnb.hu/dokumentumok/hatter 0303 hu.pdf. (letdltve: 2011. 04. 30.)

Dudra A. — Vaczi N. (2006): Az arukapcsolas versenyjogi megkozelitése. jogiforum.hy 2006/5
http://lwww.jogiforum.hu/versenyjog/#2
http://lwww.jogiforum.hu/files/versenyjog/dudra_attila_vaczi_nora-arukapcsolas
_versenyjogi_1%5Bjogi_forum%35D.pdf (letdltve: 2011. 02. 11.)

Howe, J. (2006): The Rise of Crowdsourcing. Wired Magazing2006. junius
http://www.wired.com/wired/archive/14.06/crowds.html (letdltve: 2011. 03. 05.)

Kilkki, K. (2005): A practical model for analyzing long tails. First Monday Vol. 12, Issue
5, 07. 05. 2007.
http://firstmonday.org/htbin/cgiwrap/bin/ojs/index.php/fm/article/view/1832/1716
(letoltve: 2011. 03. 05.)

Mitchell, A. (2009): The 5 Benefits of Long-Tail Keywords. Calculate Marketing blog06.
08. 2009.
http://www.calculatemarketing.com/blog/techniques/benefits-of-long-tail-keywords/
(letdltve: 2011. 03. 05.)

Raymond, E. S. (2000): The Cathedral and the Bazaar
http://www.catb.org/~esr/writings/cathedral-bazaar/cathedral-bazaar/ (letoltve: 2011.
03.05.)
http://magyar-irodalom.elte.hu/robert/szovegek/bazar/ (letdltve: 2011. 03. 05.)

Stallman, R. M. (2010): Free Software Free Society: Selected Essays of Richard M. Stall-
man 2nd EditionFree Software Foundation
http://www.gnu.org/doc/fsfs-ii-2.pdf (let6ltve: 2011. 03. 05.)

Ha a weboldalon talalhatd dokumentum egyértelmiivé teszi, hogy nyomtatasban is meg-
jelent anyag, vagyis nyomdahii megjelenitésér6l van sz6, akkor az Irodalomjegyzékben a bib-
liografiai adatokat a szokvanyos modon kell feltiintetni, majd a konnyebb fellelhetéség végett
az internetes hivatkozast megadni. Ezt azonban szigortian csak akkor tegyiik meg, ha pl. a
kiado, vagy egy¢b hivatalos oldal adatai alapjan 100%-ban meggydzddtiink réla, hogy az alta-
lunk olvasottak egyértelmtien a tanulmany nyomdahti megjelenitését tartalmazzak. Pl. az alabbi
esetben sziikséges a link, még ha a pdf dllomanyt megtekintve latjuk is, hogy a tanulmany vél-
hetden egyezik a folydiratban megjelent cikkel, hiszen a linkek egyike sem a folyoirat, vagy a
szerz0 hivatalos weboldalara mutat (még ha az els6 link hivatalos egyetemi oldal — a Georgia

Allami Egyetem honlapja — is):

17

k e



Porter, M. E. (2001): Strategy and the Internet. Harvard Business Revie@001. marcius
http://www.cis.gsu.edu/~emclean/R0103Dp2.pdf (letltve: 2011. 04. 11.)
http://hvass.nu/s2/artikler/teori/Misc/porter.pdf (letdltve: 2011. 04. 11.)

Az alabbi példaban a szerz0 teszi kdzz¢ folydiratban megjelent publikacidjat pdf for-
matumban. Azonban csak az ugynevezett szerzoi valtozat kozzétételére jogosult. Ez a val-
tozat szinte megegyezik a folyodiratban kozolttel, tipografiai okok miatt elsdsorban a meg-
jelenésben, illetve pl. az oldalszamok tekintetében lehetnek eltérések, ezért fontos, hogy a
link megjelenésre keriiljon. (A példaban szerepld két link a példa jobb attekintését szolgalja,

konkrét hivatkozaskor elegend6 lenne a masodik url-t megadni.)

Fehér P. (2008): Mindennapi kockazataink—Miikodési kockazatok kezelése. Harvard Busi-
ness Revi ew ,2008adgcgnaer —2K00. gachéa@ s )
http://tudman.wordpress.com/2008/12/23/mindennapi-kockazatain-harvard-busi-
ness-review-cikk/ (letltve: 2011. 05. 10.)
http://tudman.files.wordpress.com/2009/01/feher-peter-mindennapi-kockazataink-
hbr-2008-szerzoi-valtozat-v11.pdf (letoltve: 2011. 05. 10.)

Eléfordulhat, hogy egy weboldalon semmilyen bibliografia adatelemet nem tudunk
azonositani, nem ismert a szerzd, nem beszélhetiink ,,gazdadokumentumr6l”, online folyd-
irat portalrol, adott esetben a megjelenés éve sem azonosithato. Ez esetben az adott webol-
dalt a teljes URL-lel hivatkozzuk, ezeket az Irodalomjegyzékben a szoros értelemben vett
szakirodalomtdl kiilon, az internetes forrasok cimszo alatt gy(ijtjiik 6ssze. Minden link elé
irjunk valamilyen azonosit6 szoveget is. E linkekbdl nem képezhetd a szerz6-évszam (Har-
vard-)formulanak megfelel6 hivatkozas, ezért ezeket szovegkdzben labjegyzettel hivatkoz-
zuk, megadva a teljes webcimet. Ne feled;jiik: az ilyen forrasok felhasznéldsa fokozott for-

raskritikat, kritikai szemléletet igényel!

Adalékok Sopronbanfalva torténelmébdl:
https://sites.google.com/site/sopronbanfalva/ (letdltve: 2011. 05. 12.)

A banfalvi karmelita kolostor szocikke:
http://hu.wikipedia.org/wiki/B%C3%A Infalvi_karmelita kolostor (letdltve: 2011. 05. 12.)

Kiilon kiemelnénk a Wikipédiat. A Wikipédia mindenki altal szerkeszthetd kozosségi
lexikon. Miutan barki barmely szocikket szerkesztheti, a tartalom folyamatosan modosul-

hat, a tudomanyos igényesség adott szocikkeknél hidnyozhat, vagy sériilhet. A Wikipédia
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remekiil hasznalhat6 altalanos tajékozodasra, azonban mint tudoményos hivatkozas alapja,

a tudomanyos kozéletben nem elfogadott.

2.8.1.8. Levéltari forrasok

Levéltari forrasok hasznalata esetén a levéltarosoktdl kaphatunk ttbaigazitast a hasznalt
iratanyag hivatkozasanak modjarol. Altaldban az iratok cime, fondjegyzék szama, a koteg,
csom6 vagy doboz szdmanak, a mikrofilm szdmanak megjelolése sziikséges. A levéltari
forrasokat labjegyzeteléssel hivatkozzuk, az Irodalomjegyzékben altalaban ,,forrasok” meg-

jelolés ala kiilon rendezziik.

Feljegyzés, Berlin, 1925. majus 12., Politisches Archiv des Auswirtiges Amtes (a tovabbiak-
ban: PA AA) Berlin, Pol. Abteilung Il. Ungarn. Politik 9. Diplomatische und konsula-
rische Vertretungen Ungarns in Deutschland. Bd. 1. 1920. aprilis — 1928. december

Grundbuch, 1849/50. Soproni Levéltar (a tovabbiakban: SL) Sopron varos kataszteri iratai
XV/81.d.¢és3.d.ill. IV. A. 1008/A.

Kozma Miklos feljegyzése Kanyaval tortént beszélgetésérdl, 1923-bol. Magyar Orszagos
Levéltar (a tovabbiakban: MOL) Kozmai Miklds iratai. K. 429. mikrofilm (a tovabbi-
akban: mf.) 4. cim. Feljegyzések 1920-1924. fol. 68.

2.8.1.9. Egyéb hivatkozdsok

A hianyos azonositasid, adatl, vagy a ritka, nehezen beszerezhetd, illetve csak egyes he-
lyeken hozzaférhetd dokumentumnal meg kell adni a leldhelyet, pl.: ,,Hozzaférhetd az
MTA Talajtani és Agrokémiai Kutatointézetében”.

Nem megjelent tanulmanyok esetében a ,kézirat” vagy pl. angol cikk esetében a
,Manuscript” megjelolés sziikséges, minden egyéb fellelhetd informacio mellett, esetleg a
fellelhetdség helyének megjeldlésével (pl. a szerzd tulajdondban). Megjelenés alatt 1évo ta-
nulméanyok esetében a ,,Megjelenés alatt” vagy az ,,in press” megjeldlést kell alkalmazni, a

varhatd megjelenési €vet megadva (ezt a folyoiratok szerkesztdségei kozolni szoktak).

2.8.1.9. Hivatkozds-kezeld szoftverek
A szovegkozi hivatkozéasok és az irodalomjegyzék egységes kialakitasat segitik az tgyneve-
zett hivatkozas-kezeld szoftverek. Ezek hasznalataval sok munka megspdrolhato, ,,személyi

kutatasi asszisztensként” a forrasok gylijtésétdl, rendszerezésétdl a hivatkozasig terjedéen
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segitik a munkat. Ajanljuk figyelmébe a szabad, nyilt forraskoda Zotero-t (https://www.zo-

tero.org), melyhez szamos utmutaté elérhetd, példaul: https://www.youtube.com/results?se-

arch_query=zotero

A Zotero beépiil a hasznalt bongészdbe és a Microsoft Wordbe is, igy az irodalom-
jegyz€k adatainak lementése és adott formatumu szovegkozi beszirasa és az ezek alapjan
létrehozand6 irodalomjegyzék generaldsa is automatizalhatd. (Az adattételek manualis el-
lendérzése azonban sziikséges feladat, az automatikusan betdltott adatok lehetnek hianyosak
vagy hibasak!) A szovegkozi hivatkozasokhoz és irodalomjegyzékhez tobbféle szerzo-év-
szam formula (pl. Harvard, valamint az APA (American Psychological Association) stilus)

1s valaszthato.

2.8.2. Példa az Irodalomjegyzék osszeallitasara

A Trodalomjegyzék egy lehetséges formdja az elé6zdek alapjan tehat az alabbi lehet. Az ja-
vasoljuk, hogy amennyiben vannak olyan tételek, forrasok, amelyek szerzé-évszam (Har-
vard-)formulaval nem hivatkozhatok meg, az Irodalomjegyzéket minimum két részre tagol-
juk (szakirodalom és egyéb forrasok), bar elvileg az abc-rend figyelembevételével minden

O0sszeOmleszthetd lenne.

IRODALOMJEGYZEK

Szakirodalom( gyakorl atil ag ezask e xdk aan Hfbtmuladtranidy atad ol a
volt)
Abel 1. — Polivka G. (1998): A bankpiaci verseny Magyarorszagon a kilencvenes évek ele-
jén. K6 z gazdas dxévf. 63z, ppndB4e557.

Bakos, Y. — Brynjolfsson, E. (2000): Bundling and Competition on the Internet. Marketing
ScienceVol. 19., No. 1., Winter 2000
http://ebusiness.mit.edu/erik/Bundling%20Competition685305.pdf (letdltve: 2011.
02.11.)

Ballet, J. — Bazin, D. — Dubois, J-L. — Mahieu, F-R. (2011): A note on sustainability econo-
mics and cabability approach. Ecological Economicsn press
DOI: 10.1016/j.ecolecon.2011.05.009

Barabas Gy. (szerk.) (2003): A f el ért ékel 6dé.2003. mamiesk ul aci 6 ke
http://www.mnb.hu/dokumentumok/hatter 0303 hu.pdf. (let6ltve: 2011. 04. 30.)

Bauer T. (2008): Az afa védelmében. N é p s z a [6G & f5185¢. sz., p. 12.
Bonyhadi P. (1992): Add mar Uram, a hitelt! F i g y36.Evf 17. sz., p. 27.

BullaB. —Mendol T. (1947/1999): A Ka-mp d €& n c e . Orérdgod Koangvaéai Ta-
nacs, Budapest — Reprint: Lucidus Kiad6, Budapest, 420 p.
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Pécs kataszteri térképe elektronikus adathordozon — Baranya Megyei Foldhivatal, Pécs

Feljegyzés, Berlin, 1925. majus 12., Politisches Archiv des Auswiértiges Amtes (a tovabbi-
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onalis Munkatigyi Kozpont, Szombathely
Sopron Megyei Jogu VarUdanitagkdtl2@p G| ésszer kezet
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